A szemlére előkészítendők az alábbi eredeti dokumentumok:
· Aláírási jogosultság igazolása (aláírási címpéldány / meghatalmazás/ megbízólevél/ cégkivonat)

· Tulajdoni lap vagy megállapodás a tulajdonossal

· Helyszínrajz

Építési beruházás esetében:

· Jogerős építési engedély (ha engedély köteles)

· Építésügyi hatósági igazolás (ha nem engedély köteles)

· Építési tervdokumentáció (kivitelezési terv)

· Műszaki tartalmú eltérés esetén építésügyi hatósági kötelezés

· Jogerős használatbavételi engedély

· Jogerős működési engedély (ha szükséges)

· Árajánlatos tételeknél két különböző kivitelezőtől származó árajánlat

· Építési napló (részletes tartalommal vezetni, napi aláírás a műszaki vezetőtől, lezárásnál aláírás a műszaki ellenőrtől is)
· Felmérési napló

· Kivitelezési szerződések

· Felelős műszaki vezetői kamarai igazolványa

· Műszaki ellenőr kamarai igazolványa, szerződése
· Beépített anyagokról szállító levél, (CE) minőségi tanúsítvány (pontos megnevezés, mennyiség, amennyiben normagyűjteményes akkor MVH kód is)
· Kivitelezői nyilatkozat (műszaki ellenőrrel és műszaki vezetővel ellenjegyezve)
· Műszaki átadás-átvételi jegyzőkönyv (műszaki vezető és műszaki ellenőr aláírása)
· Játszótéri eszközöknél megfelelőségi tanúsítvány és használatbavételi engedély

Elszámolási bizonylatok:

· Eredeti számlák, kifizetési bizonylatok (bankszámla kivonat, pénztárbevételi bizonylat, hitelszerződés)
· Főkönyvi kivonat/főkönyvi karton illetve pénztárkönyv, amely tartalmazza beazonosíthatóan az összes elszámolni kívánt összeget

· Naprakész tárgyi eszköz nyilvántartás

Gépbeszerzés (eszköz beszerzés) esetében:

· Nem katalógusban szereplő eszköz esetében két hasonló műszaki tartalommal rendelkező, de különböző ajánlattevőktől származó árajánlat

· Gépkönyv, kezelési karbantartási utasítás

· Üzembe helyezési jegyzőkönyv, átadás-átvételi jegyzőkönyv, minőségi bizonyítvány, megfelelőségi nyilatkozat, adásvételi szerződés

· Eredeti számlák, kifizetési bizonylatok (bankszámla kivonat, pénztárbevételi bizonylat, hitelszerződés)

Minden esetben szükséges:
· Az ÚMVP Irányító Hatóságának közleménye szerinti szlogen, az EU logó és az ÚMVP logó

